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和泉図書館ホールの利用について 

 

和泉図書館事務室 

 

 和泉図書館ホールを利用する場合は、下記のとおりご注意ください。 

 

１．座席数 

・124 席あります。補助椅子は消防法上 15 脚までしか追加することができません。 

２．スクリーン 

・左右同じもしくは左右別々のコンテンツを流すことができます。 

・中央 1 面での投影はできません。 

３．ブラインド 

  ・暗幕はありません。 

４．照明 

・全灯、全消灯等 4 段階しか照明の切り替えはできません。 

・全消灯の際は、ホール内の階段歩行にご注意ください。 

５．PC の利用 

  ・和泉図書館ホールの機器類は、教室のプレゼン設備とは異なります。 

   初めての方、操作に不慣れな方は事前の下見をお願いいたします。（予約制） 

   利用当日、図書館からは鍵の受け渡しだけになります。 

・持ち込み PC, 特に Mac PC を利用する場合は、必ず事前に動作確認をお願いします。 

・PC サポートが必要な場合は、主催者よりサポートデスクにご依頼ください。 

・PC アクセサリー類で必要なものは申込者がご用意ください。 

６．DVD/Blu-ray プレイヤー 

  ・海外の DVD 等のソフトの場合は、必ず事前に動作確認をお願いします。 

７．操作卓用ノートパソコン 

  ・照明、ブラインド、プロジェクター等の操作をこれで行います。 

８．掲示物 

  ・ガラス、壁、柱等に掲示物を直接貼らないでください。 

  ・１F ホール入口のデジタルサイネージ掲載のご希望は、イベントの 

1 週間前までに次のアドレスにデータを送ってください。 

  アドレス: izumiinf@lib.meiji.ac.jp 

    データ形式: jpg  



縦横：縦のみ 

サイズ：A4 または 1,440×1,080 ピクセル 

 

９．飲食 

  ・ホール内で、飲食はできません。（ペットボトルタイプの飲み物も含む） 

 

10. 公認学生団体のホール利用について 

  ・ホールの申請をする際は、学生支援事務室への「行事開催届」及び、和泉図書館事務

室への「和泉図書館ホール使用願い」と企画書の提出が必須となります。 

 

11．その他 

  ・図書館内には控室はありません。 

  ・図書館以外への申請・届出等が必要な場合は申込者が行ってください。 

  ・ホール利用のための備品類については、図書館ホームページ「施設案内⇒ 

和泉図書館ホール」をご参照の上、あらかじめ使用願いに記載をお願いします。 

   http://www.lib.meiji.ac.jp/use/izumi/shisetsu/shisetsuriyou.html 

  ・備品は演台内キャビネットおよびホール内倉庫から主催者が出し入れをしてください。

いずれも申請時間内にホール内の現状回復を行い、鍵を返却してください。 

    ・ホール利用当日のやむをえない機器・備品不具合に対して使用者に損害が生じても 

     図書館はその責を負わないものとします。 

  ・大学に許可なく催事の取材を受けたり、インターネット配信をしないでください。 

  ・利用目的が不適当な場合、図書館係員の指示に従わない場合などは、予約の取り消し 

および以後の使用を禁止する場合もあります。 

 

以 上  


