
めいじろう

慣れないレポート課題で困っているのかな？
「何から始めればいいのか全然わからない」って感じ？この資料を読めば、
何を、どうすすめるかがクリアになるよ。

図書（和文）の場合

坂村健, 『グローバルスタンダードと国家戦略』 （日本の現代 第9巻）, NTT出版, 2005, 272p.

図書（欧文）の場合

Wallensteen, P. Understanding conflict resolution, 6th ed, SAGE, 2023, 398p.

参考文献例

【２】参考文献特有の書式を理解すると、OPAC検索がスムーズにいく

【１】レポートで参照する書籍や論文には参考文献（引用文献）がついている

まずは授業やゼミでもらった資料などにある参考文献をみてみよう。

序論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

本論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

結論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

参考文献
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

著者名と書名は
OPAC検索で重要な
手がかりになるよ!

参考文献は特有の規則（＝書式）に従って書かれています。
様々な書式がありますが、基本的な情報は以下の３つです。

①誰が書いたか→著者名
②何に書いたか→書名、シリーズ名、版表示、出版社、ページ
③いつ書いたか→出版年

大学のレポートや論文は、思いつきや感覚だけで書くことはで
きません。必ず何かしらの文献を参照することになります。
それらの文献の末尾には、執筆にあたってどんな文献を参考に
したかという参考文献が明記されています。 OPACでやみくも
に検索する前に、まずはこれらの情報のうち、自分のテーマに
関連のありそうなものを見ておくとよいでしょう。レポートや論文の基本構成

◆論文やレポートの末尾にある参考文献について理解し、OPACをスムーズに
検索する。

◆OPACを使った図書の検索方法を知る。
ポイント！

著者名 書名 シリーズ名 出版社名 出版年 ページ

著者名 書名 版表示 出版社名 出版年 ページ

初級編①
レポートの参考文献どうしよう！？：図書編
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初級編①レポートの参考文献どうしよう！？：図書編

それでは、著者名で図書（本）をOPAC検索してみましょう。
検索は詳細検索画面で行います。OPACの詳細検索ボタンをクリックし、
詳細検索画面を表示します。
著者名の欄に名前を入力してください。姓と名の間にはスペースを入れます。

漢字がわからない場合は、ヨミをカタカナで入力します。

例）村上 春樹

例）ムラカミ ハルキ

【４】OPACで図書を探す：著者が外国人の場合、原つづりの方が検索漏れがない

【３】OPACで図書を探す: 著者名による検索では姓と名の間にスペースを入れる

外国人の人名のカタカナ表記にはゆれがあります。外国の著者名は原つ
づりを入れた方が漏れなく正確に検索できます。原つづりを調べる方法
はいくつかあります。

① 人名辞典で調べる
② 書誌詳細画面の「著者標目リンク」から確認する

著者名欄以外に「村上春樹」と
入れると、村上春樹について
他の誰かが書いた本も出て
くるので注意
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初級編①レポートの参考文献どうしよう！？：図書編

【5】書誌詳細画面で所蔵一覧や著者の原つづりが確認できる

書誌検索結果一覧のタイトルをクリックすると、書誌詳細画面が表示されます。

著者名標目リンク

著者名標目は、本によって少しずつ

表記の異なる著者名をひとつに統一

し管理している統制語彙です。特に

外国人著者の原つづりを確認するの

に便利です。
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