
めいじろう

慣れないレポート課題で困っているのかな？
「何から始めればいいのか全然わからない」って感じ？この資料を読めば、
何を、どうすすめるかがクリアになるよ。

【２】参考文献特有の書式を理解すると、OPAC検索がスムーズにいく

【１】レポートで参照する書籍や論文には参考文献（引用文献）がついている

まずは授業やゼミでもらった資料などにある参考文献をみてみよう。

新聞紙名と出版年月
日は必ずメモしよう

◆論文やレポートの末尾にある参考文献について理解し、OPACをスムーズに
検索する。

◆OPACを使った新聞の検索方法を知る。
ポイント！

序論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

本論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

結論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

参考文献
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

大学のレポートや論文は、思いつきや感覚だけで書くことはで
きません。必ず何かしらの文献を参照することになります。
それらの文献の末尾には、執筆にあたってどんな文献を参考に
したかという参考文献が明記されています。 OPACでやみくも
に検索する前に、まずはこれらの情報のうち、自分のテーマに
関連のありそうなものを見ておくとよいでしょう。レポートや論文の基本構成

参考文献は特有の規則（＝書式）に従って書かれています。
様々な書式がありますが、基本的な情報は以下の３つです。

①いつ書いたか→出版年月日、朝/夕刊の別
②何を書いたか→記事タイトル
③何に書いたか→新聞紙名、掲載面（該当ページ）

新聞記事の例

「守れ、日本一の農村景観」 『朝日新聞』 2009.11.26 朝刊, 2地方面（34p）.
記事タイトル 新聞紙名 出版年月日 朝/夕刊の別 掲載面（該当ページ）

参考文献例

初級編③
レポートの参考文献どうしよう！？：新聞編

1/3

新聞は内容により一般紙と専門紙などに分けられます。普段目にする『朝日新聞』『読売新聞』などは一般紙
です。さらに一般紙は、全国を対象とした全国紙、特定の地方、地域を対象とした地方紙に分けられます。



初級編③レポートの参考文献どうしよう！？：新聞編

OPACで「朝日新聞」の 2009年11月26日の朝刊を探してみましょう。検索は詳細
検索画面で行います。OPACの詳細検索ボタンをクリックし、詳細検索画面を表示
します。
資料種別の「雑誌・新聞」にチェックをすると、効率的に検索ができます。
タイトル欄に、検索したい新聞紙名を入力し、検索ボタンをクリックします。

【４】 書誌検索結果一覧から目的の新聞を探して確認する

【３】新聞紙名でOPAC検索し、所蔵を確認する

OPACは、あくまで新聞を探す
ためのもの。記事のタイトルを
入れても何も出ないよ

2/3

書誌検索結果の一覧で「朝日新聞」と

いうキーワードに一致する文献がすべ

て表示されます。

昔の新聞は、縮刷版に掲載されている

ため、「縮刷版」の表記がある６番目

をクリックしてみましょう。『「朝日

新聞」[東京]』は、朝日新聞の東京版

という意味です。全国紙の縮刷版は東

京の最終版を基に作成されます。

縮刷版は、新聞の１か月分の全
頁を縮小して掲載したもの。普
段目にする紙の新聞は、「原
紙」と呼んで区別しているよ。



初級編③レポートの参考文献どうしよう！？：新聞編

【５】書誌詳細画面で一括所蔵情報をみる

1992-2023, 2024(1-4)の場合

1992年から2023年までは、全て縮刷版として所蔵。2024年は1月から4月まで
が縮刷版になっており、それ以降は原紙で閲覧できる。

【６】個別所蔵一覧では、個々の巻号の所蔵状況や配置場所がわかる

書誌詳細画面には、「一括所蔵一覧」

という項目があります。

巻号の欄に「1992-2023, 2024(1-

4)」といった数字が表示されています。

これは「朝日新聞 [東京版]」のどの

巻号（年月次）が縮刷版として所蔵さ

れているかを、まとめて一括表示した

ものです。詳しく確認するには、これ

らの数字をクリックします。

巻号の欄の数字をクリックすると、

個別の所蔵一覧が表示されます。

ここでは、縮刷版一冊一冊の巻号

の所蔵状況や配置場所がわかりま

す。目的の2009年11月号を見た

い時には、年月次の欄に「2009」

と入れ、絞り込むのが便利です。

他館から個別に縮刷版を取り寄せ

たい場合、巻号を確認して、「予

約マーク」をクリックします。

3/3

数字の読み方

「購読状況」の箇所に「受入
継続中」とあれば、この新聞
は今も継続して受入をしてい
るよ
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