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慣れないレポート課題で困っているのかな？
「何から始めればいいのか全然わからない」って感じ？この資料を読めば、
何を、どうすすめるかがクリアになるよ。

【２】引用の方法は大きく２つ：短い引用と長い引用

◆レポートの本文で、正しく引用することができる
◆参考文献（引用文献）リストを正しく作成できるポイント！

序論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

本論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

結論
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

参考文献
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••
••••••••••••••••••••••••••

大学のレポートや論文は、思いつきや感覚だけで書くことはで
きません。必ず何かしらの文献を参照することになります。
自分の主張を裏付けるため、本文では文献を適切に引用します。
また、レポートの末尾では、決められた書式にしたがって参考
文献（引用文献）リストを作成します。レポートや論文の基本構成
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レポート本文における文献の引用には、１、２行の短い引用と、３行以上に
わたる長い引用があります。

【例】
宇佐美寛は、「他者の目で自分の文章を考えることが出来な」(１)ければならないと述べ、・・・

本文中に「 」を使って表記する
短い引用

本文から切りはなして表記する。本文と引用文は一行あけ、
引用文の左側は全角２文字分下げる。

長い引用

【１】レポートでは適切な引用と参考文献（引用文献）の付与が必須

【例】
・・・次のように報告されている。

このように・・・

二
文
字
分

字
下
げ
す
る

一行あける
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いずれの場合も、引用箇所
のすぐ後ろに（１）,（２）
のような連番を付けて、参
考文献リストの番号と対応
させよう

アメリカの病院や大学医学部、医科大学では、名医として尊敬される医師になればなるほど、その
カルテは正確で、しかもその診断や治療の根拠は、誰が読んでもわかるように論理的で、明確に書
かれているそうだ。なるほど、カルテは正確で明確に書かれなければならない。カルテを医学生の
手本になるように書くことが、アメリカの医師の最低の条件なのである。(2)

一行あける
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【３】レポート末尾の参考文献は、媒体ごとの書式が決まっている

【３】参考文献の書き方：図書（論文集）の中の論文

【４】参考文献の書式：図書（単行本）

レポートの末尾に付与する参考文献には大きく5つあり、それぞれ
決まった書式があります
①図書（単行本）②図書（論文集）の中の論文 ③雑誌の中の論文
④新聞記事 ⑤ウェブページ

鹿又伸夫, 長谷川計二, 野宮 大志郎. 質的比較分析. ミネルヴァ書房, 2001, 220p, 4623034747.

和文

版表示は2版以降の場合に記述（初版は省略）

ポイント
著者名. 書名. 版表示, 出版者, 出版年, 総ページ数,（シリーズ名, シリーズ番号）, ISBN.

Dickens, Peter. Social Darwinism. Open University Press, 2000, 135p., 0335202195.

欧文

出版年は西暦で

著者名はフルネームを「姓，名」の順 複数の欧文著者名はセミコロン(；）で区切る

【５】参考文献の書式：図書（論文集）の中の論文

著者名. "論文名". 書名. 編者名.出版者, 出版年, 開始ページ-終了ページ, ISBN.

西平直. "概念と方法".岩波講座哲学１３. 飯田隆[ほか]. 岩波書店, 2008, p. 233-252., 
9784000112734.

和文

著者、編者が複数の場合はコンマ（，）でつなぐ

ポイント
著者名. "論文名". 書名. 編者名.出版者, 出版年, 開始ページ-終了ページ, ISBN.

Scalapino, Robert A. "China - between tradition and modernity". The study of modern 
China. Sandschneider, Eberhard., ed. Hurst, c1999, p. 1-15., 1850654220.

欧文

編者名のあとに、「～編」にあたる言葉 (ed.)を入れる

著者名. 書名. 版表示, 出版者, 出版年, 総ページ数,（シリーズ名, シリーズ番号）, ISBN.
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異なる書式が混在しない
ように注意しよう。

引用の場合は引用したページを記述 例）p.198-199
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【６】参考文献の書式：雑誌の中の論文

永田治樹. ライブラリーコンソーシアムの歴史と現状. 情報の科学と技術. 1997, 47(11), p. 566-
573., 09133801.

和文

ポイント
著者名. 論文名. 誌名. 出版年, 巻数（号数）, 開始ページ-終了ページ, ISSN.

Kobayashi, A, Ohara-Takada, A, Tsuda, S, et al. Breeding of potato variety Inca-no-hitomi
with a very high carotenoid content. Breeding Science. 2008, 58(1), p. 77-82., 13447610.

欧文

【７】参考文献の書式：新聞記事（紙媒体）

記事タイトル．新聞紙名．出版年月日，朝刊/夕刊，版，該当ページ．

セブン＆アイ巨額買収に見る流通の未来．日本経済新聞．2020-08-04，朝刊，p.4．

著者名. 論文名. 誌名. 出版年, 巻数（号数）, 開始ページ-終了ページ, ISSN.

【８】参考文献の書式：ウェブページ

著者名．“ウェブページの題名”．ウェブサイトの名称．更新日付．（言語の表示），(媒体表示)，入手先，
(入手日付)．

中央教育審議会. “教育振興基本計画について－「教育立国」の実現に向けて－(答申）”. 文部科学省. 
http://www.mext.go.jp/b_menu/shingi/chukyo/chukyo0/toushin/08042205.htm, (参照2010-11-
02).

必ず参照日付を書く
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ここで紹介しているのは、基本的な参考文
献の書き方だよ。
先生から指示がある場合には、そちらに従
おう。
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