
めいじろう

慣れないレポート課題で困っているのかな？
「何から始めればいいのか全然わからない」って感じ？この資料を読めば、
何を、どうすすめるかがクリアになるよ。

【１】OPACの画面を使い分けよう

◆キーワード、タイトル、著者名によるOPACの図書検索のコツを知る→【1】～【3】へ
◆分類、件名の概念を理解し、図書検索の精度を上げる→【4】へ

ポイント！

初級編⑦
レポートの参考文献どうしよう！？：図書検索のコツ

簡易検索 詳細検索

探したい図書がわかっている

1/3

キーワード検索のみできる タイトル・著者名・キーワードなど
組み合わせての検索もできる

NO YES

簡易検索と詳細検索が選択できる

【２】タイトル・著者名の漢字があいまいな時は「かな」で検索する

タイトルや著者名の漢字があいまいな場合は、ひらがな（またはカタカナ）で検索します。
単語と単語の間には、必ず空白を入れます。著者名も同様に、漢字が不確かな場合は、かなで入力し、単語ごと
に空白を入れます。（「」“”？！などの記号は、入力しなくてもよい。空白に置き換えてもOK）。

ほし の おうじさま

ホシ ノ オウジサマ

たわら まち

タワラ マチ

ホシノオウジサマ

たわらまち

タワラマチ

ほしのおうじさま

簡易検索 詳細検索

キーワード検索は、図書のタイトル、著者名、出版社、
件名のいずれかにその言葉を含むものがヒットします。
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ワザ① 完全一致 ＃（ハッシュタグ）

【３】検索の便利なワザ

2/3

たとえば、パール・バックの小説
「大地」を検索する際、タイトル
欄に【大地】とだけ入力すると、
無関係の図書がたくさんヒットし
てしまいます。その場合は先頭に
ハッシュタグ「＃」をつけます。

#大地

図書/雑誌などの資料種別、所蔵し
ている図書館、出版年など複数の検
索条件を組み合わせると、目的の図
書が探しやすくなります。

前方一致とは、検索する文字列が、検索対象の文字列の先
頭部分と一致するかどうかを確認する方法です。

たとえば【気候】の後ろに*（アスタリスク）をつけると、
「気候変動」、「気候モデル」など、先頭に「気候」のつ
く言葉が全てヒットします。

「〇〇ではじまる言葉」を
探すのが前方一致検索だよ。

ワザ② たくさんヒットしてしまうときは、複数の検索項目を使う

ワザ③ 前方一致 ＊（アスタリスク）

＃（ハッシュタグ）あり

大地 ＃（ハッシュタグ）なし

＃をつけると、そのもの
ズバリの本が出てくるよ
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【4】テーマに関連した資料を、他にもさがす

3/3

件名検索とは、図書の主題や内容
を統制された言葉で検索するもの
です。

たとえば、村上春樹が書いた本で
はなく、村上春樹について書かれ
た研究書を探したい時などに役立
ちます。
詳細検索画面で、検索対象を
「件名」に変え【村上春樹】と
入力します。

特定の人物の研究書を探す→件名検索
特定の人物の著作を探す→著者名検索
特定の人物に関するあらゆる本を探す→キーワード検索

村上春樹

こんな時は…

タイトルをクリック
したら、次の画面を
下にスクロール

ワザ① 分類番号をクリック

数字をクリック

451.85は、気象学に
関する分類番号だよ

ワザ② 件名検索

OPACでは、全ての図書に
「分類番号」という、テーマに
合わせた番号がついています。

【地球温暖化】とキーワードで検
索して図書を選ぶと、詳しい情報
（書誌詳細）の中に「ローカル
分類標目」や「分類標目」という
項目が見つかります。
この番号をクリックすると、同じ
テーマでまとめられた図書の一覧
が表示されます。
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